So bewirbst du dich richtig! Noch Fragen? Sprich uns an!

Alle erforderlichen Informationen rund Hast du noch Fragen? Ruf uns doch einfach

um deine Bewerbung findest du im an oder schick uns eine E-Mail. Gerne

Online-Bewerbungsportal der Stadt stehen wir dir auch fir ein personliches

Bielefeld: karriere.bielefeld.de. Gesprach zur Verfigung.

Hier kannst du deine personlichen Daten Dr. Jochen Rath AUSbIIdung bel der
(Bewerbungsschreiben, Lebenslauf und jochen.rath@bielefeld.de Bi I f I
Zeugnisse) eingeben und hochladen. 0521 51-6846 Stadt elere d

@ karriere.bielefeld.de

Ausbildungsstatte eitere Informatione Bewerbunasverfahre - \_’
adta d Landesge e Bibliothe odLLL au be i :—«A ’ a

cuma 602 Bielefeld "X Fachangestellte/N\-

Berufsschule ausbildung@bielefeld.de : E§chang.estellter
er-Berufskolleg, Dortmund fur Medien- und
: . facebook.com/stadtbielefeldkarriere M= Informationsdienste
Ausbildungsdaver gram.com/stadt_bielefeld_karriere - Fachrichtung Archiv -

o . (=) -.,'r';.,ﬁ (m]
Ausbildungsvergitung ¥ Qa# [
Die A olla g erg g pe g e e ?_Jn.'
< ’;‘.\ﬂ:‘-,n

000 den weitere ei Jahren steigt sie S
ewe a 50
Voraussetzung erausgegeben vo

Perspektiven - - :
Be artig gsverna Reda O Personale a aA plld g

a 0



Was solltest du mitbringen?
- Sorgfalt

- Selbststandigkeit

- Hilfsbereitschaft

Kunden- und Serviceorientierung

Kontaktbereitschaft mit Menschen aller

Altersgruppen

Fehlerfreie Rechtschreibung, gute Aus-
drucksfahigkeit in Deutsch und Englisch
Was machst du als FAMI - Kenntnisse in Mathematik

der Fachrichtung Archiv? EDV-Kenntnisse

Das Stadtarchiv Ubernimmt fortlaufend Verwaltungsun- Theorie:

terlagen aus den Amtern der Stadt, um das Verstandnis - Informations-/Mediendienste in der Wirt-
der Stadtgeschichte und deren Entwicklung nachvoll- haft

ziehbarer zu machen. DarUber hinaus werden auch el
Dokumente, Fotos und Plakate von Vereinen, Firmen und - Gemeinschaftskunde
Personlichkeiten Gbernommen. - Rechnungswesen
Dafir sichtest, ordnest, katalogisierst und Ubernimmst - Deutsch/Kommunikation
du die Informationen von den verschiedenen Datentra-
gern. Nachdem du entschieden hast, ob Archivgut Uber- . - "
nommen oder vernichtet wird, werden die Archivalien - Medien katalogisieren und Gbernehmen
mithilfe von speziellen Archivsoftwaren am Computer - Recherche

erfasst und in Datenbanken eingetragen.

Praxis:

- Technische Bearbeitung und Aufbewahrung

Aullerdem arbeitest du bei der Beschaffung von zeitge- von Archivgut
schichtlichem Dokumentationsmaterial mit, indem du
Nachweise Uber Zeitungsausschnitte aus Tagespresse
und Fachpublikationen, Prospekte oder Onlineinforma-
tionen fihrst.

Die Betreuung und Beratung des Archivpublikums stellt
eine weitere Aufgabe der FAMIs dar.

Praxisbericht

Tagliche Zeitreisen in die Bielefelder Geschichte, Fami-
lienforschung und der Umgang mit Akten sind nur ein Teil
meines beruflichen Alltags.

Neben dem Sichten und Katalogisieren des Archivguts
gehdrt es auch zu meinen Aufgaben im Bereich des
Benutzerdienstes die Archivalien, mit denen geforscht
wird, auszuheben und vorzulegen. Aullerdem geho-

ren Lesesaalaufsicht, Beratung und Hilfestellung bei

der Recherche dazu. Die Arbeit mit den Benutzern und
Benutzerinnen gestaltet sich sehr abwechslungsreich und
individuell. Diese sehr aktive Seite des Berufs sorgt dafir,
dass ich in Bewegung bleibe und regelmallig meinen
Schreibtisch verlasse. Zusatzlich nehme ich an Aktenbe-
wertungen in den verschiedenen Amtern der Stadtver-
waltung teil, bei denen die angebotenen Unterlagen auf
ihre ,Archivwirdigkeit" geprift werden, um zu entschei-
den, welche dauerhaft in das Stadtarchiv Ubernommen
und welche davon ,kassiert” (entsorgt) werden kénnen.
Das betrifft zukUnftig auch elektronische Akten.

Das Stadtarchiv zeigt auf einer Prasentationsflache regel-
maRig Ausstellungen. Bei der Vorbereitung und Gestal-
tung wirke ich ebenfalls mit.

Durch die mannigfaltigen Benutzungsanfragen oder die
zum Teil sehr alten Archivalien lerne ich in der Ausbildung
jeden Tag etwas Neues dazu. Es ist ein inspirierendes
und thematisch unbegrenzt erscheinendes Berufsfeld.

Die Berufsschule fUr FAMIs befindet sich in Dortmund.
Auf dem Karl-Schiller-Berufskolleg werden Auszubildende
der Fachrichtungen Bibliothek, Archiv und medizinische
Dokumentation gemeinsam unterrichtet. Der Unterricht
findet an zwei Wochentagen statt.

Neben den fachspezifischen Fachern (spezielle Betriebs-
lehre, kurz: SBL) bekommen die FAMIs einen Einblick in
die Wirtschaft (Allgemeine Wirtschaftslehre, kurz AWL).
Weitere Facher sind z.B. Deutsch, Englisch und Daten-
verarbeitung.



